
（別 紙） 

研究活動報告書等書類について 
 
 

助成金による研究にあたっては、次に示す書類をそれぞれの必要な時期に提出していただく

ことになっております。（用紙添付） 
もし、ご不明な点がありましたら事務局（℡ 059‐223‐1513）へお問い合わせください。 

 
 

１. 中間段階に提出する書類（本年 11 月末） 

※研究経過報告書 

※様式１－１ 中間収支報告書 

  〃 ２   研究助成費収支簿 

  〃 ３   物品購入の場合の領収書 

  〃 ４   旅費領収書 

  〃 ５   謝金を支払った場合の領収書 

  〃 ６   業務委託執務表 

  〃 ７   その他支出用 

 
 

２. 完了段階に提出する書類（研究活動の終了後 1ヵ月以内） 

※研究助成終了報告書 

※様式１－２ 最終収支報告書 

  〃 ２   研究助成費収支簿 

  〃 ３   物品購入の場合の領収書 

  〃 ４   旅費領収書 

  〃 ５   謝金を支払った場合の領収書 

  〃 ６   業務委託執務表 

  〃 ７   その他支出用 

（注）様式２～様式７については中間段階に提出した以降のもの 

 
 

３. その他必要に応じ提出する書類 

（1）研究計画変更願 

（2）取得物件報告書 
 



研究助成金費目一覧 

 
費   目 説    明 

 機械・器具・備品費 
 

 旅費 
国内旅費 

 
 
 研究人件費 

研究協力者謝金 
 
研究補助者謝金 

 
 
 研究委託費 
 
 
 
 
 借料・損料 

不動産借料・損料 
 
動産借料・損料 
コンピュータ借料 

 
 
 会議費 
 
 資料費 
 
 印刷・複写費 
 
 
 交通・通信・運搬費 
 
 
 
 消耗品費 
 
 
 
 その他の諸経費 
 
 

研究のための機械（装置）、器具、備品費 
 
 
研究のため片道 100km を超える出張（調査、会議出席）にともなう

交通費、宿泊費、雑費（通信費、運搬費等） 
 
 
共同研究者以外の研究者からの助言、協力に対する謝金 
 
研究活動に必要な資料整理、実験、測定、実態調査、集計作業等の  

研究補助作業者に対する謝金 
 
コンピュータ・プログラム開発、機械設計、質問紙調査（企画、実査、

コーディング、集計、分析）、実験（試験）、写真図化等の一部または

全部を外部に委託する際の経費 
但し、データの集計のみの場合はコンピュータ借料の費目で処理 
 
 
会議会場、実験用地等の不動産借料 
 
実験用の設備・機械、野外調査用の航空機・車輌等の借料・損料、  

データ処理やシミュレーションのためのコンピュータ借料、カード、

パンチ料、コーディング料 
 
会議の際の茶菓子、弁当代 
 
研究のための図書、文献、マイクロ・フィルム、写真等の資料費 
 
研究のための調査票、調査マニュアル、集計表の印刷費および研究のため

の書類の複写費 

 
研究のための交通費、通信費、運搬費 
ここでいう交通費とは、片道 100km 未満の日常的な移動のための経費

をさす 
 
研究のための一般事務用文具、分析・測定用の試薬・試料 
試作品製作のための部材・部品等の消耗品費、実験動物、 
同飼料、研究用車輌の燃料および小額の器具・備品費等 

 
実験等、設備・機械・器具・備品の使用にともなう水道光熱費、国内外の

出張およびフィールド調査等の損害保険料、翻訳料、速記料、調査対象者

贈答品費、調査対象機関謝金、DPE 料、車輌関係費（保険、修理等）、  

設備、機械、器具等の保守・管理費、研究集会参加費（会費） 
その他（他の費目に該当しない項目） 

 


